
济南住房公积金管理中心
2013年安全生产工作实施方案
为贯彻中央领导关于安全生产工作的重要批示和省市领导的指示要求，按照济安发【2013】11号文件的精神，扎实开展我单位2013年“安全生产”活动工作的落实，特制订本工作方案。
一、总体要求
广泛深入组织开展安全生产大检查活动，为加强本次安全大检查活动的督查领导，中心组成安全检查小组，具体分工，确保安全大检查活动顺利进行。
二、实施步骤

此次活动开展划分三个阶段：

第一阶段（6月22日-6月30日）为自查摸底阶段，具体安排如下：

1）、召开专题会议，认真传达贯彻《济南市进一步开展安全生产大检查工作实施方案》文件精神及本次大检查工作的实施细则。
2）、做好安全大检查活动的宣传工作，管理中心印发通知，分别向进驻综合办公楼各单位及各处室传达落实，要求各处室切实配合完成好此次安全生产大检查工作。通过学习、板报宣传，营造良好的活动氛围。

第二阶段（7月1日-7月31日）为自查整改阶段：

检查小组在检查中要指导各处室从根本上提高安全生产技术管理水平，和日常管理相结合，切实采取有效措施，排查政治安全隐患，坚决防止生产安全事故的发生。以防洪防汛、迎峰度夏及物业各工作区域的生产安全和人身安全作为重点，进行全面系统、彻底的排查整改，从源头上、过程上、细节上进行全面的检查，不留死角。
安全检查重点

（一）安全检查范围及重点排查项目

1、区域的安全状况（物业施工现场、办公区），有无习惯性违章，有无重大不安全因素。      
2、应知应会。主要是从业人员对安全生产的重视程度，现场管理人员对安全知识及隐患排查的掌握程度，作业人员对本工种操作规程和危险防范措施的掌握情况。
3、中心各种安全工制度的落实情况。

4、检查区域内消防设备的配备是否合理有效。
（二）用电

1、检查各种闸具与设备是否匹配、安全。

2、检查各种箱体、闸具、线路有无损坏、失灵、老化的现象。

3、检查办公区域内接线是否存在私拉乱接现象。

（三）消防

1、检查所辖区域内灭火器是否有效，消防水设施是否齐全

2、检查消防制度是否健全。
（四）迎峰度夏、防洪防汛、防暑、防雷安全检查

1、成立防洪防汛工作领导小组，明确工作职责。

2、制定防洪防汛应急预案，并进行演练。

3、定期对房屋建筑、设备设施等进行检查，做好查漏补缺工作，做好防洪防汛前的准备。

4、在汛期前，要对雨水、污水管道及其他排污管道进行排查、疏通、清障，确保汛期安全。
5、对员工进行防暑降温知识宣传、教育。

第三阶段（8月1日-9月30日）为整改总结阶段：

1）、根据第二阶段发现的问题制定相应的整改措施，狠抓落实。努力实现突出问题得到根治，确保安全生产。

2）、不定期开展安全检查，深查安全管理存在的不足和漏洞，进一步完善各项安全生产管理制度和保证体系，去报各项安全管理要求得到落实。

检查活动结束后，各相关部门要继续延续自查自纠工作内容，强化处室安全生产监督管理职责，进一步在长效管理上下功夫，强化管理、落实责任，不断提高安全生产管理水平，为创造良好的安全生产环境做出不懈努力。
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